Zikladni Skola a Materska Skola Holoubkov, okres Rokycany,
prispévkova organizace

Vnitini rad Skolni druziny

Ptiloha organiza¢niho fadu skoly Utinnost od: 1. 12. 2024
Pedagogicka rada projednala dne: Spisovy a skarta¢ni znak: A.3.11  AS
20.11.2024 ¢.j. 314/2024

Skolni druzina je $kolské zafizeni pro ucastniky (dale jen Zaci) zajmového vzdélavani. Skolni
druzina se ve své Cinnosti fidi zdkonem ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon) v platném znéni a
vyhlaskou €. 74/2005 Sb. O zajmovém vzdélavani ve znéni pozdéjsich predpist.

1. Prava a povinneosti Zakii a jejich zakonnych zastupci

Prava zéka navstévujiciho Skolni druzinu

- Pravo na ochranu pied fyzickym nebo psychickym nésilim, pfed projevy diskriminace,
nepratelstvim, pted socialné patologickymi jevy.

- Pravo svéfit se s problémy, ublizovanim ¢i potizemi vychovatelce.

- Pravo uzivat zafizeni $kolni druziny, pomticky, hry v souvislosti s programem SD.

- Pravo vyjadtit pfimefenou formou svilj nazor.

Prava rodict (zdkonnych zastupcii)

- Pravo na informace o pribéhu a vysledcich zdjmového vzdélavani zéka.

- Pravo na informace o Skole a Skolském zafizeni podle zakona €.106/1999 Sb., v platném
znéni o svobodném piistupu k informacim.

- U zakl se specidlnimi vzdélavacimi potiebami maji pravo na zédjmové vzdélavani, jehoz
obsah, formy a metody odpovidaji jejich vzd€lavacim potfebdm a moznostem, na vytvoieni
nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni.

- Pravo vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani
zaka.

Povinnosti Zédka navs§tévujiciho Skolni druZinu

- 74k tadné& dochazi do §kolského zatizeni dle rozpisu stanoveném rodiéi v piihlasce.

- Zak se Fidi pokyny vychovatelky, $kolnim ¥adem a vnitinim fadem $kolni druziny.

- Zachovava pravidla sluSného chovani pii styku s dospélymi a détmi v budové Skoly 1 na
vetejnosti.

- hrubé slovni a umysIné psychické a fyzické utoky zéka vici jinému zakovi ¢i vici
pracovnikiim Skoly se vzdy povazuji za zdvazné poruseni povinnosti stanovenych timto

fadem a 74k bude za toto provinéni ze SD vyloucen

- 74k nenosi do SD piedméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpeénost jeho, nebo jinych
osob a cenné predméty.

- Mobilni zatfizeni pouziva zak v piipad€, Ze vyvstane nutnost domluvy s rodi¢i. Na obéd ani
vychézku jej nenosi.

- Dusledky zavaznych prestupki piesahujici napomenuti konzultuje vychovatelka spole¢né

s tfidnim ucitelem.

Povinnosti rodi¢t (zdkonnych zéstupcit)

- Zajistit, aby zék dochazel fadn¢ do Skolni druziny

- Informovat vychovatelku o zdravotni zpiisobilosti zéka ke vzd€lavani a pripadnych zménéach
zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit




vliv na prab¢éh vzdélavani, idaje o tom, zda se jedna o Zaka se specialnimi vzdélavacimi
potiebami, zda je zak zdravotné€ postizen nebo zdravotné znevyhodnén.

- Oznamovat udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. v platném
znéni, dalsi udaje, které jsou podstatné pro pritbeh vzdélavani nebo bezpecnost zdka
a zmény v téchto udajich.

- ZAdat pisemné o odchod Zaka mimo stanovenou dobu uvedenou v piihlasce.

2. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

SD je v provozu ve dnech $kolniho vyucovani v dobé od 6:00 — 7:30 a 11:35 - 16,30 hodin.

V dob¢ Skolnich prazdnin a v dob¢ dnii volna stanovenych feditelem Skoly je, po projednani
se zfizovatelem, provoz SD zajiitén na zikladé poétu odevzdanych zavaznych piihlasek.
V dobé& letnich prazdnin je provoz SD uzavien. Zakonny zastupce odevzda zavaznou
ptfihlaSku na prazdninovy provoz do stanovené¢ho data ( datum bude na pfihlaSce vzdy
uvedeno, piihlaska bude k dispozici mésic pfed terminem feditelského volna, prazdnin).
Na prtihlasky odevzdané po daném terminu nebude bran zietel.

Provoz SD bude uskute¢nén pii poétu zaki 10 a vice .

O hlavnich prazdninach je $kolni druzina uzaviena.

Oddé¢leni se naplituji nejvyse do poctu 30 ucastnikd.

Pti akcich konanych mimo misto, kde druzina uskuteciiuje ¢innost, nesmi na jednu osobu
zajist'ujici bezpecnost a ochranu zdravi Gc€astnikli pfipadnout vice nez 25 déti. Vyjimku z
tohoto poCtu miize stanovit s ohledem na naro€nost zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi
zaki teditel Skoly. Kazdou planovanou akci mimo budovu skoly ve které se druzina nachézi,
pfedem projedna organizujici vychovatelka s vedenim skoly zejména s ohledem na zajisténi
BOZP. Pro schvalovani akci je vyddna samostatna smérnice.

3. Prihlagovani Ziki do SD

Do SD jsou pfijimani zaci 1. stupné, pfednostné pak, podle stanovenych kriterii Zaci 1., 2.a 3.
tiidy, zaci dojizdéjici a Zaci s komplikovanéjsi rodinnou situaci.

Zapis je proveden na zéklad¢ tadné vyplnéné piihlasky na dobu jednoho Skolniho roku.
Ptihlasku je nutné odevzdat vZzdy do 20. Cervna ptedchéazejiciho Skolniho roku. Po tomto datu
probéhne vyhodnoceni v souladu se stanovenymi kriterii. Pozd&jsi ptihlaSeni je moZzné pouze
v ptipadé€, Ze po uzavieni a vyhodnoceni piihlasek odevzdanych v fadném terminu, zlstane
v ramci kapacity Skolni druZiny volné misto.

V ptihlasce je stanovena doba i zptisob odchodu z SD.

Do SD nebude piijat Zak s finanénim dluhem z minulého $kolniho roku.

4. Dochazka zaka

Piihlaseny Zak dochazi do SD pravidelné dle rozsahu dochazky zapsané na piihlasce.

Aby nebyla naru$ovana odpoledni ¢innost SD odchéazeji Zaci nejdiive od 14:45 hod.
v doprovodu rodicli nebo samostatné podle sdéleni na ptihlaSce.

Nepfitomnost Zdka v SD, mimofadné uvolnéni, nebo zménu v odchodu sdéli zakonny
zastupce pisemné. Telefonickd omluva je moZzna pouze v mimoiadnych situacich.

Po skonceni vyucCovani preddva zaky vychovatelce piislusného oddéleni tfidni ucitel nebo
posledni vyucujici u dané tridy.

V ptipad¢ dalSiho vyucovani vysSich ro¢nikli doprovazi vyucujici po posledni hoding zaky do
pfislusného oddéleni.

Pti individualnim pfechodu z oddéleni do Satny ¢i WC dba zdk vSeobecné platnych
bezpecnostnich piedpist.

Za 7éka, ktery byl ve $kole a do SD se nedostavil, vychovatelka nezodpovida.



74k bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druZiny neopousti.

Do ranni druziny pfedava zdka zdkonny zastupce vychovatelce tak, jak je uvedeno
v piihlasce. Zakonny zastupce ma pravni odpoveédnost vyplyvajici z povinnosti dohledu nad
ditétem do p¥ichodu Zaka do ranni druziny. TotéZ plati pii vyzvedavani zéka z SD.

5. Uplata za zajmové vzdélavani

Zakonni zastupci se finanéné podileji na zajmovém vzdélavani. Vysi uplaty za SD stanovuje
od 1.1.2024 zfizovatel. Platbu provadi zdkonni zastupci zdka pfevodem na ucet Skoly,
inkasem nebo hotoveé v pokladné Skoly. Prvni platba je za zafi-prosinec, druha platba je za
leden-Cerven.

Vysi uplaty miize feditel snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize ucastnik nebo jeho zakonny
zastupce je ptijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v
hmotné nouzi, Gcastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci
podle zakona o socialnich sluzbach, nebo ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na
prispévek na thradu potteb ditéte podle zakona o statni socialni podpofe a tuto skutecnost
prokaze tediteli.

0Od 1.9.2024 nabyva uc¢innosti nasledujici moznost snizeni -feditel mize Gcastnikovi druziny
snizit vysi Uplaty nebo ho od uplaty osvobodit, jestlize mé narok na ptidavek na dité podle
zakona o statni socialni podpofe a tuto skute¢nost prokaze rediteli.

6. Prostory SD

SD vyuziva pro svou &innost vlastni prostory v budové zékladni koly, které svym vybavenim
a usporadanim odpovidaji pottebam zakt mladsiho skolniho véku.

Z4ci druhého oddéleni vyuzivaji pro svou &innost prostory kmenové tiidy a relaxacni prostory
Skoly.

Pro pobyt venku je vyuZzivano Skolni hfiste.

Zaci se v SD pievlékaji do obledeni vhodného pro hry v mistnosti i venku. Obledeni si
ukladaji v Satnich skrifikach v ptizemi skoly.

Z4ci jsou povinni dodrzovat zékladni pravidla hygieny a slu§ného chovéni. Se zafizenim a
vybavenim SD zachazeji Setrné. Jakoukoli zavadu ihned hlasi vychovatelce.

7. Pitny rezim
V SD je zajistén pitny rezim. Na piti si Zaci nosi vlastni plastovou ladhev, kterou denné
odnaseji domi.

8. Zajmové krouzky

SD nabizi také zajmové krouzky dle nabidky pro dany $kolni rok.

Do téchto krouZkli se mohou pftihlasit vSichni Zaci, nejen ti, ktefi jsou ptihlaseni k pravidelné
dochézce do SD.

Dochazka na dalsi zajmové krouzky skoly:

Vedouci zdjmového krouzku si zdky vyzvedava u vychovatelky a po skonceni krouzku
predava zaky vychovatelce v oddéleni SD.

Po dobu ¢innosti krouzku za zaka zodpovidéa vedouci zajmového krouzku.

9. Spoluprice s rodici

Rodige maji moznost sledovat pfipravované akce a vysledky &innosti SD na vystavkach praci
74k, na nasténce v budové ZS, nebo na internetovych strankach $koly. Akci uréenych pro
vefejnost se mohou zucastnit (vytvarné dilny, Dny otevienych dvefi...)



Pii jakychkoli problémech ¢i dotazech mohou rodi¢e kontaktovat vychovatelku denné pfi
vyzvedavani zéka z SD, ptipadné telefonicky na Cisle 731 993 558 (mobil L.oddéleni) nebo
777 606 341 (mobil Il.odd€leni)

10. Postup vychovatelky pri nevyzvednuti Zaka do stanovené doby

V piipadé, Ze zak zistane ve SD po skonéeni provozu a vychovatelce se nepodaii
zkontaktovat zakonné zastupce, fesi vzniklou situaci feditel §koly s Policii CR a organem
péce o déti.

Do doby predani zaka, zodpovida za n&j vychovatelka SD. S Zakem nesmi opustit SD.

11. Podminky zachazeni s majetkem

74k ma pravo uzivat zafizeni, pomiicky, hry a hra¢ky v SD. Je pfitom povinen fidit se pokyny
vychovatelky. Zak Setrné zachazi s vybavenim a zafizenim SD, odpovida za dodrzovani
hygienickych pravidel, se kterymi byl prokazatelné¢ sezndmen. Pied odchodem kazdy zak
zanecha své pracovni misto v poradku, uklidi zaptijéené hracky ¢i stavebnice.

Kazdé poskozeni nebo zavadu v prostorach SD hlasi zak vychovatelce.

Kazdé svévolné poskozeni a neSetrné zachazeni s vybavenim a materialem SD nebo jeho
zniceni, projedna vychovatelka se zdkonnymi zastupci.

12. Ochrana pred socidlné patologickymi jevy

Zaci se v SD vzdélavaji podle SVP, &innost rozviji jejich nadani, rozumové a fyzické
schopnosti. Jejich pobyt je zajistén v pohodovém, klidném a piatelském prostiedi. Zaci se
v SD chovaji slusng k dospélym i jinym zak@im, dbaji pokyni pedagogickych a provoznich
pracovnikt. Chovaji se tak, aby neohrozili zdravi svoje i ostatnich zaka.

Chodi vhodné a ¢isté upraveni a obleceni s ohledem na planované akce.

Z4ci mezi sebou nepouzivaji hrubych slov, urazek, psychickych a fyzickych tutokl vigdi
jinému Zékovi. Zaci jsou chranéni pied vlivy, které by ovliviiovaly jeho morélku, jsou
chranéni pted fyzickym a psychickym nasilim.

Jestlize se Zak citi z jakéhokoliv diivodu v tisni, nebo ma néjaké problémy, pozada o radu a
pomoc vychovatelku, ktera situaci fesi. Pokud je tfeba, na feSeni se podili metodik prevence
nebo feditel Skoly.

Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakt ve skolni budové nebo mimo
budovu pii akci potfddané Skolou Zzaci hlasi ihned vychovatelce, nebo pedagogickému
dohledu, ptipadn¢ jinému zaméstnanci Skoly.

Zaktm je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotfebici, vypinaci a elektrickym vedenim
bez dohledu zaméstnance Skoly.

Pfi ¢innosti v télocvicné, zachovavaji Zaci specifické bezpecnostni predpisy pro tuto ucebnu,
dané fadem odborné udebny. Zaci jsou poudeni pii prvni vychovné &innosti v télocviéng.
O pouceni zékid provede vychovatelka zaznam do tfidni knihy. Pouceni o BOZP a PO se
provadi rovnéz ptred kazdou akci mimo Skolu.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
piihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam zakt a vytvaiet podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socidlné patologickych jevil, poskytovat zZakiim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji ptedpisy k zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,



nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti
zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zdkli a v pfipadé nahlého onemocnéni zéka
informuji bez zbytecnych prutahti vedeni Skoly a rodice postizeného zédka. Nemocny zak
muze byt odeslan k 1ékarskému vysetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dosp€lé osoby. Ttidni
ucitelé zajisti, aby kazdy zdk mél zapsany v zakovské knizce tyto idaje: datum narozeni,
adresu, telefonni &isla rodi¢t do zaméstnani a domi. V SD jsou tyto Gidaje zapsany v piihlasce
do SD a telefonni &isla v tiidni knize.

Pii Girazu poskytnou Z4kovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti o$etieni zaka lékafem. Uraz
ihned hlési vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy trazl, pifipadné vyplni predepsané
formulare. Osetieni a vyplnéni zaznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovedél prvni.

Zavérecna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smernice je statutdrnim organem Skoly povéfen
zameéstnanec: Be.Petra Maturova, Markéta Kuglerova

b) ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 1.1.2024. Ulozeni smérnice v archivu
Skoly se fidi Spisovym a skarta¢nim fadem Skoly.

¢) Smeérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 12. 2024

d) Podle § 30 Skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb. v platném znéni zvetejnuje feditel Skoly
tento fad nasledujicim zpisobem: vyvésenim v hale Skoly a na nasténce skolni druziny, na
webovych strankach Skoly.

e) Zaméstnanci Skoly s timto fadem byli seznameni vramci pedagogické rady dne
20.11.2024.

f) Zaci $koly piihlaseni k dochazce do $kolni druziny byli s timto fadem sezndmeni
vychovatelkou SD. Seznameni je zaznamenano v tfidni knize.

g) Zakonni zastupci zaka byli vychovatelkou sezndmeni s novym vnitinim fadem Skolni
druziny. Zakonni zastupci nové€ piijimanych Zakl jsou seznamovani pifi podani piihlasky
k dochazce do SD, fad je pro né zpfistupnén v hale $koly, objektu $kolni druziny a na
webovych strankéch Skoly.

Holoubkov 26.8. 2026

Vypracovala: Mgr. Hana Kftejdlova zastupkyné feditelky Skoly

Schvalila: Mgr. Iveta Vodickova, feditelka Skoly




